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事前にユーザー登録を行う（ユーザー画面を見るため）

BizFesの大元のTOPページになります。

https://bizfes.com/

①右上の「来場者登録」よりユーザー登録
をお願いします。

②メルアドやパスワードはブース管理者と
同じでも別でも構いません。

③来場者登録後に再度トップページの右上
のログインをクリックし、ログインすれば
ユーザーとしてサイトを閲覧できます。
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ブース出展者としてログインしブース設定をする

BizFesの大元のTOPページになります。

①下記URLへアクセス
https://bizfes.com/

②右上の「ブース出展者様ログイン」
をクリック
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ブース出展者としてログインをする

メールでお送りしたブース管理者のID／PSで
ログインしてください。

ID：登録されたメルアド
PS：登録されたメルアドの＠より左の文字列
※簡易なパスワードになっております。ログ
イン後変更を推奨いたします。

①下記URLへアクセス
https://bizfes.com/

②右上の「ブース出展者様ログイン」
をクリック
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ブース出展者のトップページ

①ブース出展者の基本情報となります。
ここで基本情報の修正や変更が可能です。

②出展ブースの内容の修正や追加などの設
定ができます。

③ユーザー画面のブース内でユーザーとチ
ャットができます。
ユーザーには自分の名前は表示されず「あ
なた」となりますが、管理画面上では登録
された名前が表示されます。
いきなり「○○さん」と名前をチャットす
ると驚かれる可能性があるのでご注意くだ
さい
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ブース出展者の基本情報ページ ①「編集」をクリックすると全ての情報が
編集できます。

パスワードを変更したい際はこちらでお願
いします。

こちらの情報はブース画面の右下の「出展
者情報」に表示されます。

7



ブース出展者の基本情報を編集しよう

①全ての情報が編集できます。空白にする
と表示されません

②アイコンのアップロードや修正はこちら
です。(推奨サイズ横400px×高400px) 8

③項目にはない情報を入力したい際は
「コンテンツを追加する」で自由に追加し
てください



ブース内容の編集のやり方①（編集画面へ辿り着く）

①参画している展示会名が表示されますの
で、「会場」をクリックしてください

②参画している会場名が表示されますので、
「ブース」をクリックしてください
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ブース内容の編集のやり方②（メニュー）

②「イベント」ブース内でのイベントを設定でき、オンライ
ン展示会TOPページのイベント一覧に表示させることがで
きます。
③「メール配信」ブース来場者にサンクスメールなど配信す
ることができます。
④「お問合せメッセージ」ブース内のお問合せを閲覧できま
す。設定したアドレスにも送信されます。
⑤「来場者集計」ブース来場者のログを見ることができます
⑥「個別ユーザーの追跡管理」来場者の個別追跡ができます10

①「編集」ブースの表示内容などの編集がで
きます。
②「プレビュー」現在の編集ページのユーザ
ーページでの見え方を確認できます。

クリックすると展開



ブースの編集のやり方③（基本編集１）
①「ブース名称」ブース名称

②「説明」表示はされません。空白でも構
いません。メモ代わりにご利用ください。

③「メイン画像を選択する」ブース一覧の
ときに表示される画像。（幅800px、高さ
440pxでリサイズされます。）

④「ブースメイン動画URL」ここに
Youtubeや動画のURLを入力すれば、ブー
スページの上部右側のスクリーンに表示さ
れる。Youtubeライブなども開催できます。

⑤「ブースメイン画像」④にURLを入力し
ない際は何も表示されないので、ここに画
像を登録すれば④のスクリーンに表示され
る（推奨横800×高440にリサイズされm
す）

⑥「診察科目（お悩みや課題）」及び、
⑦「上記の内容」は固定でお願いします。
⑦については修正いただいても大丈夫です 11



ブースの編集のやり方④（ブロック編集など）
⑧「タイトル」「Text」「Image」
「YouTube」を活用し、コンテンツを複
数増やすことができます。
それぞれを組み合わせて自由にコンテンツ
を追加できます。
例）タイトル「オンライン展示会事業」
Image 「画像を登録」
Text 「説明文」

      YouTube「動画」 など

⑩「 WebビデオツールURL
（Zoom/Meet/Teamsなど）」ここにオ
ンラインツールのURLを入力すると「オン
ライン商談」のアイコンが表示され、オン
ライン商談ができる。
※注オンラインミーティングツールはご自
身のご契約アカウントをご使用ください。
推奨はzoomです。

⑨「ドキュメントをアップロードする」を
活用することでPDFなどの資料をダンロー
ドさせることができる

⑪「お問い合せ」にチェックを
入れると、お問い合わせアイコ
ンが表示され、お問い合わせが
できる

⑫「チャット」にチェックを入
れると、チャットができる

⑬「ログイン認証しない」ログインな
しで閲覧できるページはチェックを入
れてください

「登録」最後は必ず登録をクリ
ックしてください。

12⑭「ステータス」離席中、商談
中、在籍中を選べます



ブースの表示のされ方①（会場画面・・イラスト系会場の例）

③「メイン画像を選択する」

①「ブース名称」ブース名称
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「来場者登録」で登録したアカウントで
ログインしてください ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

かかりつけクリエイターを見つけようオンライン
TOPページURL
https://onl.la/zWzrk8R
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

https://onl.la/zWzrk8R


ブースの表示のされ方②（ミスピーの例）
④「ブースメイン動画URL」Youtubeや動画のURL
を入力すれば、ブースページの上部右側のスクリーン
に表示される。Youtubeライブなども開催できます。

⑤「ブースメイン画像」④にURLを入力しない際は何も
表示されないので、ここに画像を登録すれば④のスクリ
ーンに表示される（推奨横800×高440にリサイズさ
れmす）

⑧「タイトル」「Text」「Image」を活用し、コンテンツ
を複数増やすことができます。
それぞれを組み合わせて自由にコンテンツを追加できます。
例）タイトル「バーチャル展示会事業」
Image 「画像を登録」
Text 「説明文」 など
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ブースの表示のされ方③

⑩「 WebビデオツールURL（Zoom/Meet/Teamsなど）」
ここにオンラインツールのURLを入力すると「オンライン商
談」のアイコンが表示され、オンライン商談ができる。
※注オンラインミーティングツールはご自身のご契約アカウン
トをご使用ください。
推奨はzoomです。

⑨「ドキュメントをアップロードする」を活用することで
PDFなどの資料をダンロードさせることができる

⑪「お問い合せ」にチェックを入れると、お問い合わ
せアイコンが表示され、お問い合わせができる

⑫「チャット」にチェックを入れると、チャットができる

15



イベント作成

「タイトル」イベントイベントタイトル

「イベント」をクリック

「新規作成」をクリック

「説明」イベント概要などの説明

「スピーカー」講演者名など

「スピーカー画像」講演者画像など

「開始日時」「終了日時」

「URL」オンラインイベントURL

「登録」最後は必ず登録をクリックしてください。 16



メール配信
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「新規作成」で定型メールメ文の登録ができます。メ

「メールタイトル」「本文」「ステータス」「公開orドラフト」
を設定できます

登録されたメール文はブース来場者管理や登録者管理で検索など
をかけて一斉送信や個別送信できます。



お問合せメッセージ
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ブースに届いた「問い合わせ」一覧
（登録したメールアドレスにも同じものが送られます）



来場者数集計表
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集計したい「年/月/日」を指定して検索すると
集計されます

「セッション数」 ブースに訪問した延べ数
「ユニーク数」 ブースに訪問した人数

（同じ人が何度訪問しても１カウント）
「商談」 商談ボタンをクリックした数
「チャット」 チャットに参加した数
「ダウンロード」 資料をダウンロードした数
「お問い合わせ」 お問い合わせが送信された数



個別ユーザーの追跡管理
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閲覧したい「年/月/日」を指定して検索すると
一覧表示されます

チェックをつけた対象にメールを配信できます



チャット管理
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チャットが届くと「合図音」が鳴ります。
（ブース出展者管理画面で「CHATお知らせの音」にチェックをつけてください）
未読の件数がで表示されます

チャットメッセージが表示されます

返信コメントを入力し「Send」をクリックしてください



ご連絡先
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BizFes事務局
office@misp.co.jp


